Na temelju ¢lanka 2. i 14. Naputka o brojéanim oznakama te sadrzaju evidencija uredskog
poslovanja (,,Narodne novine® broj :132/21.), te ¢lanka 46. Statuta Opéine Gornja Vrba (“Sluzbene
novine Opc¢ine Gornja Vrba”, br. 01/21), Opéinski nacelnik Opéine Gornja Vrba 29. prosinca 2021.
godine, donosi

PLAN
Klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka
stvaratelja i primatelja pismena
Opc¢ine Gornja Vrba za 2022. godinu

Clanak 1.

Planom klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja pismena u uredskom
poslovanju za 2022. godinu (u daljnjem tekstu: Plan), utvrduju se klasifikacijske oznake sadrzaja
pismena Opcinskog vije¢a, Opéinskog nacelnika i Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Gornja Vrba
te brojéane oznake stvaratelja i primatelja akata.

Clanak 2.
Planom se utvrduju klasifikacije po sadrzaju koji proizlaze iz djelokruga rada tijela iz ¢lanka 1.
ovog Plana, a koristit ¢e se u odredivanju Kklasifikacijske oznake predmeta, kao i brojcane oznake
predmeta na pojedinim vlastitim i primljenim aktima u 2022. godini, kako slijedi:

L Naziv upravnog
Klasifikacijska podrudja Djelatnosti unutar podgrupe
oznaka S .
ili djelatnosti
00 DRZAVA | DRUSTVO
STRATESKO L y e
001 PLANIRANJE Planiranja i strategije (opéenito)
001-01 Planiranja i strategije (op¢enito)
5 Upravljanje i raspolaganje drzavnom imovinom, upravljanje trgovackim
003 DRZAVNA IMOVINA drustvima i drugim pravnim osobama od strateskog i posebnog interesa
za Republiku Hrvatsku, registar drzavne imovine i ostalo
003-01 Upravljanje i raspolaganje drzavnom imovinom,
003-02 Registar drzavne imovine
TEMELINE SLOBODE | 7212 P ieresa cjece, ravnop polova, zastita p
interesa osoba s invaliditetom i ostalo
004-01 Op¢enito
006 POLITICKE STRANKE Polltlcke_stranke (opéenito), upis i upis promjena u registar politickih
stranaka i ostalo
006-01 Opcenito
008 INFORMIRANJE Pristup informacijama, javno informiranje i ostalo
008-01 Opc¢enito
ZASTITA OSOBNIH Pracenje i pr_ovec_zlb_a_proplsa 0 zastiti ogquh po_dataka,_prom_lcanje _
009 javne svijesti o rizicima, pravilima, zastitnim mjerama i pravima u vezi
PODATAKA . - o o -
s obradom podataka, imenovanje sluzbenika za zastitu osobnih podataka




i ostalo

009-01 Op¢enito
GRB, ZASTAVA | G_rbow_, zastave, r_nmne, isticanje te uporaba (.1rzva\./n(’).g znamenja i
010 HIMNA njegovih izvedenica u pravnom prometu, ukljuéujuci njegovo
oponasanje i ostalo
010-01 Opcenito
012 |ZBORNI SUSTAV Reglstar b1rac_a,vpro.vedba izbora, financiranje politickih aktivnosti,
izborne promidzbe i ostalo
012-01 Opéenito
REFERENDUM | DRUGI
OBLICI
SUDJELOVANJA
ggﬁsﬁ?\li Referendum i drugi oblici osobnog sudjelovanja gradana, savjetovanje
013 DRZAVNE VLASTI | ?sfzz;lérrl]t;:?ns; riar(;c;?;ljoavnoscu, narodne inicijative za raspisivanje
LOKALNE I
PODRUCNE
(REGIONALNE)
SAMOUPRAVE
013-01 Opcenito
NACIONALNE . . i,
016 MANJINE Prava nacionalnih manjina
016-01 Opéenito
JEDINICE LOKALNE |
024 PODRUCNE Poslovi zupanija, gradova i op¢ina, ustrojstvo, rad njihovih tijela, izrada
(REGIONALNE) i donosenje akata i ostalo
SAMOUPRAVE
024-01 Op¢inski nacelnik
024-02 Opéinsko vijece
024-03 Jedinstveni upravni odjel
UPRAVNI POSTUPAK | Op¢i upravn_l_postupak, u.pravrll spor, u_SkladlvanJe‘pO.SBVbn!h zakon_a sa
034 zakonom kojim se ureduje op¢i upravni postupak, izvjestaji o stanju
UPRAVNI SPOR . . . Al - A
rjeSavanja upravnih stvari, izdavanje potvrda (op¢enito) i ostalo
034-01 Izdavanje potvrda opéenito
Donosenje plana klasifikacijskih oznaka i plana broj¢anih oznaka,
035 UREDSKO postupanje s pismenima, evidencije, obrasci, oblik, sadrzaj i na¢in
POSLOVANJE izrade pismena, primjena informacijske tehnologije u uredskom
poslovanju i ostalo
035-01 Opcenito
UPRAVLJANJE Cuvanje, zagtita, obrada, vrednovanje, odabiranje, pretvorba, koristenje,
036 DOKUMENTARNIM izlu¢ivanja dokumentarnog gradiva, predaja arhivskog gradiva
GRADIVOM nadleznom arhivu i ostalo
036-01 Opcenito
038 PECATI, ZIGOVI | Odobrenja za izradu pecata i zigova s grbom Republike Hrvatske,




STAMBILIJI upotreba, Guvanje i uniitavanje, izrada $tambilja i ostalo
038-01 Op¢enito
NADZOR NAD Nadzor zakonitosti op¢ih i pojedina¢nih akata, ukljucujudi i akata
040 ZAKONITOSCU jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave i ostalo
AKATA ] podarucne g p
040-01 Op¢enito
ZAKONITOSCU RADA | J3VROpravnim tijetima, uidjucujuct na hacina
tijela jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave i ostalo
041-01 Op¢enito
OSTALE PREDSTAVKE .
052 | PRITUZBE Ostale predstavke i prituzbe
052-01 Opcenito
053 MOLBE | PRIJEDLOZI Molbe i prijedlozi upuceni javnopravnim tijelima
053-01 Opcenito
JAVNE NAGRADE | Javne nagrade i priznanja za drustveno-politicki rad, za znanstveno-
061 istrazivacki rad, za rad u gospodarstvu, za dostignuca u kulturi,
PRIZNANJA : - ! A L
umjetnosti, sportu, druge javne nagrade i priznanja i ostalo
061-01 Opcenito
070 ODNOS DRZAVE | Vjerske zajednice (opéenito), upis i upis promjena u evidencije, odnos
VJERSKIH ZAJEDNICA | drzave i vjerskih organizacija i zajednica i ostalo
070-01 Opcenito
110 ZAPOSLENI U Faposien 1 jaom eKior, evidenetje aposieni, aviasenia 72
JAVNOM SEKTORU posienin U} ’ 1€ zap » oviastenja
potpisivanje i ostalo
110-01 Opcenito
ZASNIVANIE |
PRESTANAK RADNOG Radni odnos na odredeno ili neodredeno vrijeme, prijam u sluzbu na
ODNOSA, PRIJAM U dredeno ili neodredeno vrijeme, prestanak sluzbe, stavljanje na
112 SLUZBU | PRESTANAK ?asrf:o'zn(;n_eneoerq ?ES' né redoF\)/an'a u osvl(l)zr ; a'elu Ju i)voro
SLUZBE, UGOVOR O autgrsk?)mjd"elljlrj r(EI(J)eSuanll’(i ran i ostaloJ i S
DJELU, DOPUNSKI Jelu, dop
RAD | OSTALO
112-01 Radni odnos na neodredeno vrijeme
112-02 Radni odnos na odredeno vrijeme
112-03 Ugovor o djelu i ostalo
RADNO VRIJEME,
ODMORI, DOPUSTI | . . . . .
113 BOLOVANJA, Radno vrijeme, odmori, dopusti, bolovanja, obustave rada i ostalo
OBUSTAVE RADA
113-01 Opcenito




RADNI SPOROVI,
MATERIJALNA I

Radni sporovi, disciplinska odgovornost i postupak, materijalna

114 DISCIPLINSKA odgovornost i ostalo
ODGOVORNOST
114-01 Op¢enito
115 ZASTITA NA RADU Zas.tlta na radu, posebna zastita zena, djece i osoba s invaliditetom,
ozljede na radu i ostalo
115-01 Op¢enito
UPRAVLJANJE
LJUDSKIM
119 POTENCIJALIMA, Upravljanje ljudskim potencijalima, ocjenjivanje i ostalo
OCJENJIVANIJE |
OSTALO
119-01 Opéenito
120 STIECANJE PLACE gitt\;lrl(glvanje place, rasporedivanje i raspodjela placa, dodaci na placu i
120-01 Opc¢enito
Dnevnica, terenski dodatak, naknada za odvojeni zivot od obitelji,
121 OSTALA PRIMANJA PO [ naknada za prijevoz na posao i s posla, naknada za topli obrok, regres za
OSNOVI RADA godisnji odmor, troskovi preseljenja, pomo¢ u sluéaju smrti, jubilarne
nagrade, otpremnina, autorski honorari i ostalo
121-01 Opc¢enito
VIJEZBENICI, o . y L y
Vjezbenici, pripravnici, stru¢no osposobljavanje, stru¢na praksa,
132 PRIPRAVNICI | jezbenicki ili pripravnicki staz i ostalo
STRUCNA PRAKSA viezbenickt 1l pripravinckd sta
132-01 Opéenito
DRZAVNI, STRUCNI | - A A
133 PRAVOSUDNI ISPITI Drzavni ispit, pravosudni ispit, stru¢ni ispiti i drugi ispiti
133-01 Opéenito
Mirovinsko osiguranje i mirovina po osnovi godina zivota i radnog
MIROVINSKO staZa, o_blteljska mirovina, mirovina po_duzetnlka i obrtnlka_, o
140 poljoprivrednika, sudionika Drugog svjetskog rata, hrvatskih branitelja
OSIGURANJE : . S . . - L
iz Domovinskog rata, mirovine po posebnim propisima, evidencije i
ostalo
140-01 Opc¢enito
152 KOLEKTIVNI Kolektivni ugovori, pregovaracki odbor, kolektivno pregovaranje i
UGOVORI ostalo
152-01 Kolektivno pregovaranje-opcenito
Prevencija, taktika i metodologija rada policije, sigurnost osoba,
210 UPRAVA POLICIJE objekata, prostora i javnih okupljanja, poslovi interventne policije,
poslovi protueksplozijske zastite i ostalo
210-01 Opc¢enito
240 CIVILNA ZASTITA Osobna i uzajamna zastita, mjere i aktivnosti u sustavu civilne zastite,

stozeri civilne zastite, operativne snage sustava civilne zastite, popuna i




mobilizacija, sklonista, obuka i vjezbe i ostalo

240-01 Op¢enito
} Preventivne i operativne mjere zastite od pozara i eksplozija,
245 ZASTITA OD POZARA | | inspekcijski poslovi u podrugju zastite od pozara, poslovi proizvodnie i
EKSPLOZIJA prometa eksplozivnih tvari, poslovi humanitarnog razminiranja,
ispitivanje vatrogasne tehnike i ostalo
245-01 Op¢enito
USTROJAVANUIE,
OSNIVANJE | RAD Nacin ustrojavanja, obveze i osnivanje vatrogasnih postrojbi i
250 VATROGASNIH organizacija, suglasnosti za imenovanje zapovjednika, suglasnosti na
POSTROJBI | statute, izmjene i dopune, podaci o intervencijama, broju pozara,
VATROGASNIH vatrogasna tehnika i oprema i ostalo
ORGANIZACIA
250-01 Opc¢enito
311 E%BI%ZIETNISTVO’ Malo i srednje poduzetnistvo, obrtnistvo, zanatstvo, osnivanje zadruga,
ZADRUGARSTVO kuéna radinost i ostalo
311-01 Op¢enito
Poljoprivredno zemljiste, poljoprivredna politika, trzi$na i strukturna
potpora u poljoprivredi, biljna proizvodnja i agroekologija, zastita
320 POLJOPRIVREDA biljnih sorti, promet i primjena gnojiva i poboljsivaca tla, poljoprivredna
i fitosanitarna inspekcija, biljno zdravstvo, vinogradarstvo i vinarstvo i
ostalo
320-01 Opcenito
320-02 Poljoprivredno zemljiste
320-03 Stete u poljoprivredi
5 Sume i $umsko zemljiste, biologka reprodukcija $uma, iskoristavanje
321 SUMARSTVO Suma i Sumskog zemljista, Sumsko sjeme i Sumski sadni materijal,
zastita Suma, Sumarska inspekcija i ostalo
321-01 Opcenito
520 VETERINARSTVO | ggﬁzrl]jae ii_ivpt_irr:jalt, za_uﬁtita ztivgtinjal,(sigulrnost hranfz, pro.meit. zi‘t/'()t'inj'a’
ZASTITA ZIVOTINJA jemena i jajnih stanica, veterinarske usluge, oznacavanje Zivotinja i
njihovih proizvoda, veterinarska inspekcija i ostalo
322-01 Opcenito
Zastita od Stetnog djelovanja voda, upravljanje vodnim dobrom i
njegovo koristenje, navodnjavanje i melioracijska odvodnja, zastita
VODNO vode od oneéisc¢enja, koristenje voda, poslovi vodopravne inspekcije,
325 GOSPODARSTVO | javna vodoopskrba i javna odvodnja, posebne djelatnosti za potrebe
ZASTITA MORA upravljanja vodama, suglasnosti u vodnom gospodarstvu, doprinosi i
naknade u vodnom gospodarstvu, zastita mora i priobalja, zastita i
upravljanje morskim okolisem i ostalo
325-01 Opcenito
Trgovina na veliko, trgovina na malo, prodavaonice i prodajni lanci,
UNUTARNJA - Lo L
330 TRGOVINA prodaja izvan prodavaonica, internet trgovina, internet platforme,

posredovanje i ostalo




330-01

Opc¢enito

Hrvatski turizam, inozemni turizam, selektivni oblici turizma, razvoj i

334 TURIZAM investicije, priprema sezone i opskrba, poslovanje u podrucju turizma,
turisticka djelatnost, turisticka inspekcija i ostalo
334-01 Op¢enito
335 UGOSTITELISTVO Ug.ostl_teljs.ka djelatnost, usluge u domacinstvu, usluge na plovnim
objektima i ostalo
335-01 Op¢enito
Dozvole za medunarodni prijevoz, izgradnja i odrzavanje cestovne
infrastrukture, autobusni i kamionski kolodvori, prijevoznicka djelatnost
340 CESTOVNI PROMET u cestovnom prometu, inspekcija cestovnog prometa, inspekcija cesta,
sigurnost u cestovnom prometu, homologacija — utvrdivanje sukladnosti
motornih vozila i ostalo
340-01 Opcenito
Zeljeznika infrastruktura, tehnicki pregled $inskih vozila, Zi¢ara i
341 ZELJEZNICKI PROMET | vuénica, Zeljeznicki prijelazi, inspekcija sigurnosti zeljezni¢kog
prometa i zicara, sigurnost u Zeljezni¢kom prometu i ostalo
341-01 Opcenito
Strateski dokumenti prostornog uredenja, prostorni planovi, pra¢enje
stanja u prostoru, provedba prostornih planova, uredenje gradevinskog
PROSTORNO O . .
350 zemljiSta i imovinski instituti uredenja gradevinskog zemljista, nadzor
UREDENIJE - " . ] "
iz podrugja prostornog uredenja, medunarodna suradnja u podrucju
prostornog uredenja i ostalo
350-01 Opcenito
5 3 Mijere zastite okolisa i odrzivi razvitak, studije utjecaja na okolis, mjere
351 ZASTITA OKOLISA ublaZenja i prilagodbe klimatskim promjenama, gospodarenje otpadom,
poslovi inspekcije zastite okolisa i ostalo
351-01 Opcenito
Gradnja gradevina, gradevinska dozvola, rjesenje 0 tipskom projektu,
GRADNJA uporabna dozvola, legaliziranje bespravno sagradenih objekata, tehnicki
361 GRADEVINA | pregledi, obnova izgradnjom na drugoj lokaciji, obnova
OBNOVA prekategoriziranog stupnja ostecenja, prelokacija, prekategorizacija
ostecenih objekata, ugovori o obnovi i ostalo
361-01 Opcenito
361-02 Komunalni doprinos
363 KOMUNALNI POSLOVI L(S(:;Tgnalne djelatnosti, komunalna naknada, komunalno redarstvo i
363-01 Opc¢enito
363-02 Grobno mjesto ni grobna naknada
363-03 Komunalna naknada

363-04

Komunalno redarstvo




Stanovi za sluzbene potrebe, stanovi na koristenju, obnova obiteljskih

370 STAMBENA POLITIKA | kuca za drzavljane iz Bosne i Hercegovine, prodaja stanova u vlasnistvu
Republike Hrvatske, otkup stanova, najam stanova i ostalo
370-01 Op¢enito
PROMIDZBA | . . o :
382 MARKETING Poslovi vezani uz promidzbu i marketing
382-01 Op¢enito
400 FINANCIJSKO- Proracun, financijski planovi, periodi¢ni obracuni, financijski izvjestaji,
PLANSKI DOKUMENTI | drzavni proracun, planovi nabave i ostalo
400-01 Op¢enito
400-02 Periodi¢ni obra¢un
400-03 Proracun
400-04 Planovi nabave i ostalo
KNJIGOVODSTVENO-
401 RACUNOVODSTVENO | Racuni, racunski plan, predracuni, ugovori o cesiji i ostalo
POSLOVANJE
401-01 Opc¢enito
402 FINANCIRANJE Flnanuranj_e gogpod_arsklh djglatr]ogtl, Javnlvh potreba, refqndacue,
povrat, sufinanciranje, financiranje iz proracuna, fondovi i ostalo
402-01 Opcenito
402-02 Financiranje iz proracuna
404 INVESTICIE Gospodarske investicije, investicijsko odrzavanje i ostalo
404-01 Opcenito
UPRAVLIJANJE
406 IMOVINOM | Sitni inventar, osnovna sredstva, javna nabava, inventure, obvezni
NABAVLIJANJE odnosi, upravljanje nekretninama i pokretninama i ostalo
IMOVINE
406-01 Opcenito
406-02 Inventure
Porezi iz osobnog dohotka, spomenicka renta, povrat poreza, porez na
dobitke ostvarene od igara na srecu, porezi gradana, porez na cestovna
motorna vozila, porez na stambenu zgradu ili stan, porez na poslovni
5 prostor, porez na tvrtku, porez na ku¢u za odmor, porez na plovila,
410 POREZI | TROSARINE porez na nasljedstva i darove, porez na potro$nju, porez na prihod,
porez na promet proizvoda i usluga, porez na promet nekretnina,
predujam od samostalne djelatnosti, porez na dodanu vrijednost,
porezne kartice, porez na koristenje javnih povrsina, porez na dohodak,
posebni porezi i ostalo
410-01 Opcenito
415 NAPLACIVANJE Naplacdivanje poreza, doprinosa, pristojbi, ovrhe i ostalo

POREZA DOPRINOSA |




DRUGIH OBAVEZA

415-01 Op¢enito
RASPOLAGANJE
430 PRORACUNSKIM Ugovorne obveze, zakonske obveze, ukupni prihod i ostalo
SREDSTVIMA
430-01 Op¢enito
470 FINANCIISKI NADZOR Elnang!Jska_reV|2|J§,' pr.oraéunskl nadzor, fiskalna odgovornost,
financijska inspekcija i ostalo
470-01 Opc¢enito
550 SOCIJALNA SKRB Planiranje potreba u podrugju socijalne skrbi, standardi socijalnih
(OPCENITO) potreba, socijalna solidarnost, Hrvatski crveni kriz i ostalo
550-01 Potpore za novorodenu djecu
550-02 Pojedinacni predmeti-jednokratne pomo¢i
550-03 Ostalo
ZASTITA HRVATSKIH
561 BRANITELJA 1Z Nov¢ane naknade, drugi dodaci, pomo¢i i ostalo
DOMOVINSKOG RATA
561-01 Opc¢enito
601 PREDSKOLSKI ODGOJ _Osnlvary_e i rad ustanova predskolskog odgoja, centri za djecu i mlade,
inspekcijski nadzor i ostalo
601-01 Opéenito
604 STIPENDIRANJE Dodjela stlpendl_Ja i k_r_ed!ta, stipendiranje stranih drzavljana,
medunarodne stipendije i ostalo
604-01 Opcenito
Likovna djelatnost, glazbena i glazbeno-scenska djelatnost, arhivska
KULTURNO | . ey oy . . " .
« djelatnost, knjiznicarska djelatnost, muzejsko-galerijska djelatnost,
611 UMJETNICKO kazali$na djelatnost, nakladnicka djelatnost, audiovizualna djelatnost i
STVARALASTVO azaliSna d] , hakladnicka q) , )
ostalo
611-01 Opcenito
) Sport, sportske organizacije, sportska natjecanja, sportasi, obavljanje
620 SPORT (OPCENITO) sportske djelatnosti, osnivanje povjerenstva i vije¢a u podruéju sporta i
ostalo
620-01 Opc¢enito
650 INFORMATIKA _Informatl_cf:ka_ oprema, m_f_orn_wacn jski sustavi, Stl‘u(vlrlj_f_iCl_Za podrudje
informacijskih tehnologija, informacijske tehnologije i ostalo
650-01 Opcenito
PRAVOSUDNA N o . . .
700 UPRAVA — OPCI cP)(Sct);l)lrctjzllnacua rada pravosudnih tijela, unutarnje ustrojstvo sudova i
POSLOVI
700-01 Opcenito




KORISTENJE

Strateski i operativni dokumenti i programi za koristenje sredstava EU i

901 SREDSTAVA ostalo
EUROPSKE UNIJE
901-01 Op¢enito
930 OPCI POSLOVI Planiranje i programiranje, privatna geodetska djelatnost i ostalo
930-01 Opc¢enito
IMOVINA U
DRZAVNOM
VLASNISTVU | Rjesavanje imovinskopravnih odnosa stambenih zgrada,
940 VLASNISTVU poljoprivrednog zemljista, Sumskog zemljiSta, uknjizba prava
JEDINICA LOKALNE | vlasni$tva, postupci podjele imovine, prava i obveza jedinica lokalne i
PODRUCNE podrucne (regionalne) samouprave zbog podrué¢nih promjena i ostalo
(REGIONALNE)
SAMOUPRAVE
940-01 Opéenito
950 ORGANIZACIJA | Statisticka istrazivanja, statisticki standardi i klasifikacije, metodoloske
METODE upute i ostalo
950-01 Opcenito
SURADNJA S
JEDINICAMA
977 LOKALNE | Smijernice i upute, upiti jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne)
PODRUCNE samouprave i ostalo
(REGIONALNE)
SAMOUPRAVE
977-01 Opcenito
Clanak 3.

Ovim Planom odreduju se broj¢ane oznake Predstavni¢kog i Izvr$nog tijela Opéine i Jedinstvenog
upravnog odjela Opc¢ine Gornja Vrba kao i brojcane oznake stvaratelja i primatelja akata sukladno
Pravilniku o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Gornja Vrba kako slijedi.

Broj¢ana oznaka Op¢ine Gornja Vrba je 2178-28

Red. | Naziv sluzbe, radnog mjesta Oznaka ustrojstvene | Broj¢ana oznaka
broj jedinice u tijelu
Izvrsno tijelo 01
1. OPCINSKI NACELNIK
Predstavnicko tijelo 02
2. OPCINSKO VIJECE
JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL 04
3. OPCINE GORNJA VRBA
Referent-komunalni redar 04/1




Clanak 4.
Ovaj Plan Kklasifikacijskih oznaka i brojCanih oznaka stvaralaca i primalaca pismena
primjenjuje se u 2022. godini i objavljuje se na sluzbenim web stranicama Opc¢ine Gornja Vrba.

KLASA: 035-02/21-01/2
URBROJ: 2178/28-01-21-1
Gornja Vrba, 28.12.2021. godine

Opéinski nacelnik
Ivan Vuleta, dipl. ing.



